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1. Praca naukowa zawsze powstaje w edytorze tekstu np.  w Wordzie. Nigdy 
nie piszemy jej r ęcznie. 

 
 

 
 
 
 
 
 

2. Rodzaj czcionki: 
 

- Times New Roman  
 

 
 
lub 

- Arial 
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3. Wielko ść czcionki: 
- 12 punktów 
 

 
 
- odst ępy mi ędzy wierszami 1,5 wiersza 
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4. Układ pracy 
 
a) strona tytułowa 

          obowi ązkowa przy ka Ŝdej pracy 
 

 
 
 

 
 
 

 
 

justowanie:  
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b) spis tre ści 
 

 
 

UWAGA ! 
 

- rozdziały numerujemy cyframi rzymskimi 
- podrozdziały numerujemy cyframi arabskimi 
- wstęp, zako ńczenie i bibliografia nie s ą numerowane 

 
 

justowanie:  
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c) tre ść pracy 
 

 
 
 

Uwaga: 
 

Lepiej wł ączyć:    justowanie 
 

przed rozpocz ęciem pisania !!!!  
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d) bibliografia 
 
na ko ńcu ka Ŝdej pracy, nawet najmniejszej !!!! 
 

 
 

Uwaga !!! 
 

- bibliografii nie numerujemy 
- ustawiamy wszystkie dokumenty alfabetycznie niezale Ŝnie od ich typu 
- podajemy zawsze całe dokumenty 
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Opis bibliograficzny dokumentu 

I Ksi ąŜki 
Prace autorskie (do trzech autorów) 

Straus G., Wolff K., Wierny S., KsiąŜka na początku wieku: Społeczny zasięg ksiąŜki w Polsce w 2002 

roku, Warszawa: Biblioteka Narodowa 2004. 

 

Prace zbiorowe  

Przemiany dydaktyki na progu XXI wieku, Red. K. Den ek, F. Bereźnicki, J. Świrko-Pilipczuk, Szczecin: 

Kwadra 2000. 

II Artykuły z czasopism 
Drukowanych 

Firlej-Buzon A., Jak wygląda bibliotekarka, Poradnik Bibliotekarza 2003 nr 9,  s. 3-6. 

 

Online 

Marcinkowski P., Czy bibliotekarz zna język swojego czytelnika ? Biuletyn EBIB 2005 nr 4, [ on-line], 

[dostęp 14.07.2005], Dostępny w World Wide Web: http://ebib.oss.wroc.pl/2005/ 65/marcinkowski.php.  

 

III Inne dokumenty online 
 

Strona www 

- Bajka, Wikipedia, [on-line], [dostęp 20.07.2005], Dostępny w World Wide Web: 

http://pl.wikipedia.org/bajka. 

 

Biblioteka cyfrowa 

- Burba B., Biblioteka cyfrowa w środowisku akademickim, Wielkopolska Biblioteka Cyfrowa, [on-line], 

[dostęp 19.11.2005], Dostępny w World Wide Web: http://www.wbc.poznan.pl/publ ication/1593.  

 

Forum 

- I znów ten stereotyp, In Forum EBIB, Na ka Ŝdy temat 2003-2004, [on-line], [dostęp 31.03.2005], 

Dostępny w World Wide Web: 

http://ebib.oss.wroc.pl/phpBB/viewtopic.php?t=469&postdays=0&postorder=asc&start=0&sid=f3a837f

6fe218e06bc682655d17b46e1. 

 

E-mail 

- Marcinkowski P., Re: Zajęcia dla studentów, Do: Kowalski J., 14.09.06, 16:19 :25,  [dostęp 

15.09.2006], Korespondencja osobista. 
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5. Przypisy 
Tworzymy je kiedy: 

- cytujemy  
- parafrazujemy wypowiedź 
- powołujemy się na dane (liczbowe, daty etc.), które nie s ą potocznie 

znane 
- wyjaśniamy pojęcie lub skrót, które nie są potocznie znane 

 
 
 

Przypis harwardzki 
 
 
 
 
 
 
 

(nazwisko, data, strona) 
 

np. 
(S. Zawadzki, 1999, s. 31) 

 
lub 

(J. Kowalski i K. Koc, 2007, s.8-9) – dwóch autorów 
 

lub 
(A. Nowak i in., 1997, s.89) – wielu autorów 

 
lub 

(A. Nowak, 1999a, s. 8), (A. Nowak, 1999a, s.9) – dwie prace tego samego autora, 
wydane w tym samym roku 

 

 


